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Notificare

privind efectuarea stagiului de practici nivel licentd si master

Documentele de practica sunt utilizate atat la nivel de licentd, cat si la nivel de masterat. Conform
structurii anului universitar 2013/2014, perioada de practica la nivel licenti este intre 07.07.2014-
27.07.2014, Insé practica (3 siptdméini) poate fi realizati si pe parcursul semestrului.

La nivel de licen{a sesiunea de restante pentru anul doi este intre 07.07.2014 51 13.07.2014. Astfel,
la nivelul facultatii colocviul de practicd poate fi susfinut la una din urmatoarele date: 11.07.2014
sau 28.07.2014, incepand cu ora 9%, Organizarea efectivd a programului de susfinere a colocviului
de practicd revine departamentelor.

La nivel de masterat prima daté va fi intre 19.05.2014 si 23.05.2014, a doua data intre 09.06.2014 si
15.06.2014. Data colocviului va fi stabilita de citre fiecare departament in parte.

Documentele privind stagiul de practicd nivel licent si masterat sunt urmatoarele:

1. Acordul de practici este un document care certifica intentia ambelor parti (universitatea s1
partenerul de practica) de a desfisura un program comun de practicd. Semnarea lui este
obligatorie. Data semnirii Acordului de practica trebuie si preceadd data semmnirii
Conventiei de practicd si se semneaza in doui exemplare;

2. Conventia de practici e specifica fiecirui stagiu de practicd. Se semneazi in trei exemplare
de catre toate partile implicate: universitate, student/masterand, partener de practici.
Rectoratul a imputernicit decanii si prodecanii si semneze acest document. Réméne numele
Rectorului pe document i se semneaza si stampileazd la nivel de facultate. Conventia de
practica este obligatorie pentru fiecare student/masterand. Data semnirii trebuie s preceads
inceperea perioadei de practici;

3. Fisa individuald de prezenti si fisele de evaluare (de catre tutore si de citre responsabil)
au un caracter orientativ si sunt specifice fiecarui stagiu de practicd, astfel:

a. Fisa individuali de prezentid confine descrierea activitdfilor realizate de citre
student/masterand. Trebuie semnatii de citre reprezentantul legal al partenerului de
practicd, de catre tutore si de citre student/masterand;

b. Raport de evaluare a studentului de ciitre tutore confine evaluarea tutorelui de
practici. Va fi semnat de citre tutorele de practica;

c. Fisa finald de evaluare a studentului de citre responsabilul de practici va fi
semnatd numai de citre responsabilul de practici. Criteriile incluse, respectiv
ponderile au un caracter orientativ.

Documentele in format standard sunt atasate prezentei notificari (5 documente). Gestionarea si
arhivarea documentelor aferente stagiilor de practica revine departamentelor.
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Semnarea documentelor aferente stagiilor de p Ctica se va'realiza de catre domnisoara prodecan
Lect. univ. dr. Tiinde Petra Petru. e S .
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ACORD

privind efectuarea stagiilor de practici

Prezentul acord se incheie intre:

UNIVERSITATEA “BABES-BOLYAI™, cu sediul in Cluj-Napeca. str Mihail Kogalmceanu nr 1. tel. 02645403300 fax 0264/590392 cod
fiscal 4305849, cont deschis la Trezoreria Cluj-Napoca cu IBAN RO76TREZ216504601 X007224. reprezentatd legal prin Rector, acad. prof. loan
Aurel POP. in calitate de organizator de practicii;

S.C. , cu sediul in . str. nr el lax . cod
liscal . cont deschis 1la cu IBAN . reprezentatd legal prin
.in calitate de partener de practici.

ART. 1

Obiectul acordului

(1)Parfile au convenit asupra efectudrii de stagii de practica. in cadrul activitatilor partenerului de practica. de catre un numdr de studenti
inscrigi in ciclurile de studii ale organizatorului de practica dupa cum urmeaza:
a) studenti. ciclul licentd@ masier; specializarca . Facuhatea de Stiinte Economice si Gestiunea Afacerilor
h) studentr. ciclul Jicentd miaster, specializarea . Faculiatea de Stiinte Economice si Gestiunea Afacerilor

(2)Stagiul de practica esle realizat de practicanti in vederca dobédndirii de competente profesionale care exced procesului teoretic de
invaiamant

ART.2

Statutul practicantulul

(1)Practicantul réméne. pe loald durala stagiului de pregétire practica. student al institugiei de invajamant superior.

(2)Raporturile dintre practicant i parlenerul de practicd nu sunt raporturi individuale de munca. aga cum sunt aceslea reglementate de
legislatia specifica

ART. 3
Conditiile de desfasurare ale stagiilor de practici
(1)Stagiile de practicd vor avea durata de zile‘ore.

(2)Stagiile de practicd vor fi efectuale cu respectarca Legii nr. 238/2007. a OME.C.T 3955/2008. a Regulamentelor interne ale
organizatorului si partenerului de practica. precum si a oricaror alie prevederi legale aplicabile in vigoare.

(3)Organizatorul i partenerul vor desemna persoanc insércinate cu coordonarea stagiilor de practici cadre didaclice supervizoare respectiy
titor,

(4)Persoancle desemmate de parji si prevazute la aliniatul precedent vor avea competenta evaluatii activitain desfasurate de practicanti.

(5)Informatiile confidentiale ale unei parti intrate in posesia celeilalte parti nu pot fi utilizate sub nicio formi de catre accasta din urmd fard un
acord prealabil.

(6)Responsabilitatile concrete ale partilor i ale practicanilor, alte aspecte legate de buna desfisurare a stagiilor vor fi reglementate prin
conventii-cadru insotite de portofolii de practica

ART. 4

Clauge finale

(1)Prezentul acord se incheie pe durata anului universitar 2013/2014. Piartile pot conveni asupra prelungirii prin act adifional

(2YComunicarile referitoare la executarea acordului $i a conventiilor care se vor incheia in baza lui se fac exclusiv i scris cy confirmarea
recepliondrii.

Prezentul acord s-a incheiat azi. . In 2 (dou@) exemplare. cite unul pentru fiecare parte.
ORGANIZATOR PARTENER
Rector, Reprezentant legal,

Acad. Prof. univ. dr. Ioan Aurel Pop
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FIGA INDIVIDUALA DE PREZENTA A STUDENTULUI _
LA ACTIVITATILE AFERENTE STAGIULUI DE PRACTICA

Aceastd fisa se completeazd zilnic de citre studentul practicant. La sfarsitul stagiului de practic§ fisa
individuala de prezentd este validatd de tutore si contrasemnatd de citre reprezentantul legal al
institutiei Tn care s-a desf&surat stagiul de practica,

Numele gi prenumele studentului practicant:

Facultatea de Stiinte Economice si Gestiunea Afacerilor

Specializarea:

Numele gi prenumele tutorelui de practici:
Intreprinderea / Institutia:

Data inceperii stagiului de practici:
Data finalizérii stagiului de practici:

Anul de studii:

Data

Ora
sosirii

Ora
plecarii

Nr.
total
ore

Descrierea pe scurt a activititilor realizate




i EEEE, —
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PARTENER
DE PRACTICA

Reprezentant legal,

Tutore,

PRACTICANT

Student / ©Mastersnd.
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RAPORTUL DE EVALUARE A STUDENTULUI DE CATRE TUTORE

Numele si prenumele studentului practicant:

Facultatea de Stiinge Economice si Gestiunea Afacerilor

Specializarea:

Anul de studii:

Numele si prenumele tutorelui de practici:

intreprinderea / Institutia:

Data inceperii stagiului de practici:

Data finalizérii stagiului de practicéi:

Criterii de evaluare si

ponderea acestora in nota

finala

Calificativul acordat (si punctajul aferent)

Excelent Foarte bine Bine Satisficitor Nesatisficitor

Punctaj
total /
criteriu

1. Interesul si motivatia in
desfdsurarea activitatii

15%

10 9 8 7 6 5 4 3 2 1.

2. Capacitatea de a-si
asuma responsabilitati
legate de obligatiile sale;
realizarea sarcinilor
primite

25%

10 9 8 7 6 5 4 3 2 1

3. Capacitatea
demonstrata de
solutionare a problemelor

20%

10 9 8 7 6 5 4 3 2 i

4, Capacitatea de adaptare
la situatiile intalnite

10%

10 9 8 7 6 5 4 3 2 1

5. Initiativa in planificarea
si executarea activitdtilor
sale

10%

10 9 8 7 6 5 4 3 2 h

6. Eficienta in comunicarile
verbale

10%

10 9 8 7 6 5 4 3 2 1

7. Capacitatea de a munci
in echipa - de a stabili
bune relatii

10%

10 S 8 7 6 5 4 3 2 1

Nota finala

100%

7%

Nota:

1. Se va incercui nota acordatd studentului pentru fiecare criteriu in parte.
2. Punctajul total pe fiecare criteriu se obtine inmultind ponderea criteriului in nota finald cu punctajul
acordat pentru criteriul respectiv.

3. Nota finald reprezintd suma punctajelor obtinute pentru fiecare criteriu.
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Funciele fomie gle studentului:

Functe de emelicret gi ebeervetiis

Data, Semnéture tutorelui de practics,



