1. A program adatai

TANTARGYLAP

1.1 A felsdoktatdsi intézmény neve

Babes—Bolyai Tudomanyegyetem

1.2 Kar

1.3 Intézet / Tanszék

Kozigazgatasi és Kozszolgalati Menedzsment
Sepsiszentgyorgyi Tagozat

1.4 Tanulmdnyi teriilet

Kozigazgatas-tudomanyok

1.5 Tanulmdnyi ciklus

Felsofoku alapképzés

1.6 Tanulmanyi program / Végzettség

Kozigazgatas

2. A tantdrgy adatai

2.1 A tantargy neve \

Akadémiai iras

2.2 Eldadasok cimzetes eléadodja

Dr. Taras Silviu

2.3 Gyakorlatok cimzetes eldadoja

Dr. Taras Silviu

2.4 Tanulményi év I. |2.5 Szemeszter 1. | 2.6. Ertékelés tipusa | Kol. | 2.7 Tantargy tipusa | O —DS

3. Becsiilt idékeret (félévi oraszam)

3.1 Heti 6raszam 4 3.2 Amibdl eldadas | 2 3.3 Gyakorlat 2
3.4 Tantargyi 6raszam 56 | 3.5 Amibdl eldadas | 28 | 3.6 Gyakorlat 28
Iddalap elosztasa: ora
Tanulés tankonyvekbdl, jegyzetekbdl és konyvészet elolvasdsa 40
Konyvtari, vildghalés kiegészitd olvasmanyok, szakmai gyakorlat 30
Felkésziilés a gyakorlatokra, zarthelyi dolgozatokra, dolgozatok elkészitése 22
Szakmai gondnoksdg / t¢émavezetés 0
Vizsgak 2
Mas oktatési tevékenységek: .................. 0
3.7 Egyéni tanulas 92

3.8 Félévi Ossz-0raszam 150

3.9 A tantargy kredit- értéke 4

4. A tantargy felvételének eldzetes feltételei (adott esetben)

4.1 Tantervi elOzetes felvételek

° Nincs, nem ebben az esetben

4.2 Ismeretek, készségek megléte

° Nincs, nem ebben az esetben

5. Feltételek (adott esetben)

5.1 El6adasok

Képerny6-kivetitd, informatika szakterem.

5.2 Gyakorlatok

Képernyd-kivetitd, informatika szakterem.

Politika-, Kozigazgatas- és Kommunikaciotudomanyi




6. A tantargyhoz kotheto szakmai készségek
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(curriculum vitae, szandéklevél).

e Az olvasdi elvaras tudatositdsa a tudomanyos irdsmoddal kapcsolatosan;
o A didkok 6nall6 munkavallalasara és 0j oktatasi stratégiak felfedezésére vonatkozo

e Az aktiv olvasasi készségek fejlesztése, az olvasott szoveg diszkurziv alkalmazéasa, melynek
nyoman megteremtddnek a tiszta €s egyértelmii gondolkodas és irds alapjai;
¢ A tanulmanyozott tudomany szamara relevans akadémiai miifajok strukturalis jellemzdinek

¢ Az irési folyamat fejlesztése az akadémiai szovegalkotasra vonatkoz6 eldirasok és szervezési

e A mas szerzoktdl szarmazé informaciok feldolgozasa a sajat munkakban, illetve a plagiumra

e Az egyes személyes jellegli hattérdokumentumok ¢és elkészitési szabalyaik ismerete

elvégzése.

észségek
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multimédias bemutatasa);

Elsajatitott altalanos

hasznalata

e A sajatos szakmai jellegli feladatok hataridon beliili, szigoru, hatékony és feleldsségteljes

e A csapatmunkahoz kapcsol6do jartassagok fejlesztése, az anyanyelvii/idegen nyelvii irott
kommunikécios készségek fejlesztése, a masok altali értékelés elfogadasa.

e Az akadémiai kutatasi termékekhez kapcsolodo tervezési és szerkesztési készségek
fejlesztése (€érveld esszé, kutatasi terv, kutatdsi munka €s a kutatas eredményeinek

e Az akadémiai termék megtervezéséhez kapcsolddo kiilonbozd forrasok megfeleld

7. A tantargy céljai (a fenti készség-racs alapjan megfogalmazodott célok)

7.1 A tantargy altalanos A tantargy célja a didkok megszoktatisa a tudomanyos munkak elkészitési
célja kovetelményeivel, eljardsaival és szabalyrendszerével, illetve a tudomanyos

nyelvhasznalati készségfejlesztés sordn nyujtott szakmai segitségadas.

7.2 A tantargy specifikus e A személyes jellegii hattérdokumentumok helyes kitoltése és megfeleld

céljai strukturalésa;

e A szervezési sablonok és allandosult formulak ismerete és hasznalata,
valamint a gondolatok nyelvi forméaba ontése az akadémiai
termékekben;

o Osszetett kutatasi folyamat megszervezése és lebonyolitdsa, valamint a
kutatds eredményeinek akadémiai értékesitése.

8. Tartalom

8.1 Eléadasok tartalma Hasznalt oktatisi modszerek Megjegyzések
I. Bevezeto eloadas: a tematika és - ElGadas 2 ora
a kovetelmények bemutatasa, a - Otletborze

tantargy altalanos

konyvészetének ismertetése.
Az el6adas altalanos €s sajatos
célkitiizései; Az eldadas
sziikségességének alatamasztasa;
Elvéarasok; Az akadémiai irds készségei
(olvasasi készségek, kritikai olvasas,
jegyzetelési médszerek, iddmenedzsment

Szerkesztési szabalyok

Interaktiv beszélgetések
Gyakorlati tevékenység




II. Karrier és tanulas Eldadas 2 ora
Személyes jellegli hattérdokumentumok Interaktiv beszélgetések
(szandéklevél, kutatasi terv, curriculum Gyakorlati tevékenység
vitae)
I11. A gondolatok rendszerezése — I. Eléadas 2 ora
Az aktiv olvasas és helymeghatarozasi Bemutatas
modszerek. Sablonhasznalat a Interaktiv beszélgetések
gondolatrendszerezés és a tudoméanyos Gyakorlati tevékenység
nyelvhasznalathoz kapcsolddo sajatos
bekezdések megfogalmazasahoz
Iv. A gondolatok rendszerezése — Eldadas 2 ora
I1. Bemutatés
A bekezdések kapcsolodasa és a Interaktiv beszélgetések
gondolatok szervezése egy akadémiai Gyakorlati tevékenység
termékben
V. Az akadémiai iras forrasai — 1. Eldadas 2 ora
A plagizalas elkeriilése. A forrasok Interaktiv beszélgetések
elolvasasa, 0sszefoglalasa és beiiltetése. Gyakorlati tevékenység
Mit jelent a ,,common knowledge”?
Elsédleges €s masodlagos forrashasznalat
VL. Az akadémiai iras forrasai — Eldadas 2 6ra
IL. Interaktiv beszélgetések
Idézési rendszerek: APA, Gyakorlati tevékenység
Chicago/Tarubian, MLA. Jegyzetek,
szakirodalom
VII. Akadémiai terméktipusok I: Az Eldadas 2 ora
érvelo esszé Mozaik
Az érveld esszé szerkezete. A bekezdések Brainstorming
bels6 struktaraja, a koztiik 1évo Interaktiv beszélgetések
kapcsolatok. A szerkesztési folyamat Bemutatés
soran hasznalandd nyelvi sablonok
VIII. Akadémiai terméktipusok II: A Eldadas 2 ora
kutatasi terv Mozaik
Otletgeneralas egy kutatési tervhez. Brainstorming
Konyvészeti forrasok. Szerkesztési elvek. Interaktiv beszélgetések
Bemutatas
IX. Akadémiai terméktipusok III: Eldadas 2 ora
Kutatasra alapozott tanulmany 1 Mozaik
A kutatasra alapozott tanulmany Brainstorming
alapelvei. Témavalasztas. Interaktiv beszélgetések
Forrasazonositas. Konyvészeti kutatas. Bemutatés
Munkaterv és cédularendszer
X. Akadémiai terméktipusok: Eldadas 2 6ra
Kutatasra alapozott tanulmany 2 Interaktiv beszélgetések
A kiilonboz0 forrasok azonositasa és Bemutatés
hasznalata. A kutatds technikai Gyakorlati tevékenység
problémai. Az onlajn forrasok hasznalata.
A forrdsok megbizhatosaga
XI. Akadémiai terméktipusok: Eldadas 2 6ra
Kutatasra alapozott tanulmany 3 Mozaik
Szerkesztés. A tanulmany strukturalasa. Brainstorming
A csapdak kikeriilése. Elsdleges €s Interaktiv beszélgetések
masodlagos forrashasznalat. Jegyzetek. Bemutatés
Konyvészet
XII. Akadémiai terméktipusok: A Eldadas 2 ora




kutatas eredményeinek - Brainstorming
bemutatasa - Interaktiv beszélgetések
Egy prezentécio (PPT) elkészitésének - Bemutatas
alapelvei. A handout-ok szerkesztése. - Gyakorlati tevékenység
XIII. Szobeli bemutato - Eldadas 2 ora
A célkitlizések megtervezése, a - Brainstorming
hallgatdsag elvarésai, vizudlis tervezés és - Interaktiv beszélgetések
hatdsok - Gyakorlati tevékenység
XIV. Ismétlés - Interaktiv beszélgetések 2 ora
Az ismeretek atismétlése, a problémak
tisztazasa
Konyvészet

Kotelezé konyvészet:
1. Graff, Gerald, Birkenstein Cathy (2015). Manual pentru scrierea academica. Pitesti: Paralela 45.
2. Eco, Umberto (2006). Hogyan irjunk szakdolgozatot?. Kairosz Kiado.
3. Serbanescu, Andra (2001). Cum se scrie un text. lasi: Polirom.
Ajanlott konyvészet:
1. Ursache, loana (2007). Get Ready for Academic Writing. lasi: Polirom.
2. Ferreol, Gilles, Flageul Noel (2007). Metode si tehnici de exprimare scrisa si orala. last:
Polirom.
3. Fischel, Daniel N. (1984). 4 practical guide to writing and publishing professional books. New
York: Van Nostrand Reinhold Company.
4. Rad, Ilie (2008). Cum se scrie un text stiintific: Disciplinele umaniste. lasi: Polirom.
5. Popper, Karl Raymund (1981). Logica cercetarii. Bucuresti: Editura Stiintificd si Enciclopedica.
6. Gherghel, Nicolae (1996). Cum sa scriem un articol stiintific. Bucuresti: Editura Stiintifica.

8.2 Gyakorlatok tartama Hasznalt oktatasi modszerek Meg-
jegyzések
- Problematizalas 2 ora
A személyes jellegii hattérdokumentumok - Interaktiv beszélgetések
szerkesztése: curriculum vitae, szandéklevél, kutatasi - Bemutatas
terv - GQyakorlati tevékenység
- Paros attekintés
Az aktiv olvasas/kritikai olvasas modszereinek - Problematizalas 2 bra
hasznalata - Brainstorming
Szovegelemzés - Interaktiv beszélgetések
- Bemutatas
- Gyakorlati tevékenység
Sablonhasznalat az akadémiai termékek - Bemutatas 10 6ra
szerkesztésében - Gyakorlati tevékenység
Az akadémiai termék szerkesztési céljai szamara - Péros attekintés
relevans sablonok azonositisa
Az akadémiai termékek elsédleges és masodlagos - Problematizalas 10 o6ra
forrasainak hasznalata - Brainstorming
Forrasazonositasi gyakorlatok. - Interaktiv beszélgetések
Az onl4jn forrasok hasznalata. - Bemutatas
A bibliografiai jegyzék. - Gyakorlati tevékenység
A forrasok beillesztése az akadémiai termékekbe.
Idézési, Osszefoglalasi és plagium-elkeriilési gyakorlatok
A kutatas eredményeinek bemutatiasa - Problematizalas 4 6ra
Egy kimeneti bemutaté — PPT elkészitése, egy - Brainstorming
konyvészeti jegyzékkel ellatott kutatas szobeli - Interaktiv beszélgetések
bemutatasa - Bemutatas
- Gyakorlati tevékenység




9. A tantargy tartalmainak megfeleltetése a szakmai korok elvarasainak

A tantargy az akadémiai kornyezet azon kdvetelményeinek tesz eleget, miszerint sziikség van a
didkok tudoményos nyelvhasznalatanak készségfejlesztésére. A tudomanyos irdstanulas
problematizdldsa meghaladja az egyetemi kornyezetet, ez aktudlpolitikai kérdéssé valt.

10. Ismeretek / készségek felmérése

Tevékenység 10.1 Mindsitési kritériumok 10.2 Mindsitési 10.3 Szazalékos
modszer érteke a végsd
jegybdl
10.4 Eldadas Az eléaddsokon val6 aktiv részvétel | Megfigyelés 10%
Ervel§ esszé szerkesztése A sablonok hasznalata
sablonhasznalattal helyességének 30%
értekelése
A héttérdokur,nentumok helyes Ertekelés 20%
megszerkesztése
10.5 Gyakorlat Jegyzetekkel ellatott konyvészet Interaktiv értékelés a 10%
csoport elott
Adott'témék kritikai olyaseisa ésa Csoport eldti értékelés 20%
nyelvi sablonok hasznalata
Prezentacio a kutatas eredményeir6l | Interaktiv értékelés a 10%
csoport elott

10.6 Minimadlis teljesitményszint

Szerkessze meg helyesen a hattérdokumentumokat;

Bizonyitson kritikai olvasasra vonatkozo6 készségeket;

Rendelkezz¢k a bekezdésekhez sziikséges nyelvi sablonok hasznalati készségével;

Ismerje a kiilonboz6 idézési rendszereket, legyen képes ezek egyikének alkalmazésara;
Ismerje az akadémiai termékek forrdshasznalatat és a plagium-elkeriilési modozatokat;
Legyen képes egy kutatasi terv elkészitésére, strukturaljon egy kutatdsra épiilé tanulmanyt;
Ismerje €s alkalmazza a szobeli bemutat6 alapelveit.

Data completarii

Semnatura titularului de curs

Semnatura titularului de seminar




	VII. Akadémiai terméktípusok I: Az érvelő esszé

